ПОСТАНОВЛЕНИЕ                               

администрации Новоселицкого муниципального района

Ставропольского края

29 июня 2012 г.                                                                                                № 291
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территориях двух и более поселений в границах Новоселицкого муниципального района Ставропольского края»

В соответствии с Федеральным законом   от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг",  постановлением администрации Новоселицкого муниципального района Ставропольского края от 12.11.2012 г. N 195 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных  услуг администрацией Новоселицкого муниципального района"  

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией Новоселицкого муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территориях двух и более поселений в границах Новоселицкого муниципального района Ставропольского края.

2.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Новоселицкого муниципального района  Проскурина О.И.

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования. 

Глава  администрации 

Новоселицкого муниципального района

Ставропольского края                                                                      А.А. Нагаев

УТВЕРЖДЕН

Постановлением  администрации
Новоселицкого муниципального района

Ставропольского края

от 29 июня 2012 г. № 291
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства  на территориях двух и более поселений в границах Новоселицкого муниципального района Ставропольского края»

I. Общие положения

Предмет регулирования регламента

1. Предметом регулирования настоящего Административного регламента (далее - Регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Новоселицкого муниципального района   (далее - Администрацией) и физическими, юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги  «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территориях двух и более поселений в границах Новоселицкого муниципального района Ставропольского края».
Круг заявителей

2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, индивидуальные предприниматели и юридические лица, обладающие имущественным правом на земельный участок, на котором планируется строительство или реконструкция объекта капитального строительства, расположенного на территории двух и более поселений в границах Новоселицкого муниципального района.

От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который, в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

3. Место нахождения Администрации : 356350, СК Новоселицкий район, с. Новоселицкое, пл. Ленина 1.

График работы  Администрации  (по московскому времени):

понедельник, вторник, среда, четверг - с 9.00 до 18.00;

пятница                              - с 9.00 до 16.45;

суббота                              - выходной день;

воскресенье                          - выходной день;

обеденный перерыв                    - с 12.30 до 13.15.

Информация о графике (режиме) работы Администрации   размещается при входе в здание, в котором  осуществляет  оказание  муниципальной услуги.

4. Телефон Администрации  для справок: 8(865) 2-14-74.

5. Адрес официального сайта Администрации  в сети Интернет: www. novoselickoe.ru
Адрес электронной почты Администрации: novosel.admin@mail.ru.

6. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, официальном сайте Администрации в сети Интернет, в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" размещаются следующие документы и информация:

настоящий Административный регламент;

график приема заявителей;

порядок получения консультаций;

порядок информирования заявителей о ходе предоставления муниципальной  услуги;

сведения об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной  услуги.

Информация и документы о порядке предоставления муниципальной услуги размещаются в открытой и доступной форме на официальном сайте Администрации в сети Интернет,  в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также представляется по телефону посредством письменных разъяснений и устно на личном приеме.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

7.  «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства на территориях двух и более поселений в границах Новоселицкого муниципального района Ставропольского края».
8. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом муниципального хозяйства администрации Новоселицкого муниципального района (далее - Отдел).

9. Для предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в Отдел.

10. В процессе предоставления муниципальной услуги Отдел осуществляет взаимодействие со следующими органами государственной власти, органами государственных внебюджетных фондов и организациями:

10.1. При выдаче разрешения на строительство:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

администрациями муниципальных образований поселений Новоселицкого муниципального района, на территории которых намечается строительство объекта;

федеральным автономным учреждением «Главное управление государственной экспертизы»;

автономным учреждением Ставропольского края «Государственная экспертиза в сфере строительства»;

федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору (при необходимости);

федеральной службой по надзору в сфере природопользования (при необходимости);

министерством природных ресурсов и охраны окружающей среды Ставропольского края (при необходимости).

10.2. при внесении изменения в разрешение на строительство:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

администрациями муниципальных образований поселений Новоселицкого муниципального района, на территории которых намечается строительство объекта;

отделом имущественных и земельных отношений администрации Новоселицкого муниципального района;

министерством природных ресурсов и охраны окружающей среды Ставропольского края.

11. Администрация  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.

Описание результата предоставления  муниципальной услуги

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

о выдаче разрешения на строительство;

о выдаче уведомления о продлении срока действия разрешения на строительство;

о внесении изменений в разрешение на строительство;

об отказе в выдаче разрешения, продлении срока действия разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство.

12.1. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства (далее - Разрешение на строительство) по форме разрешения на строительство, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698;

уведомления о продлении разрешения на строительство (о внесении изменений в разрешение на строительство) приложение 8;

уведомления об отказе в выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства (в продлении разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство);

(далее – Уведомление об отказе) по форме, указанной в приложении 3 к настоящему Регламенту.

12.2. Уведомление и (или) документ, информация, подтверждающие предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении), могут быть:

выданы лично заявителю в форме документа на бумажном носителе;

направлены заявителю в форме документа на бумажном носителе почтовым отправлением;

направлены заявителю в форме электронного документа, подписанного с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи), по электронной почте;

направлены заявителю в форме электронного документа, подписанного с использованием электронной цифровой подписи (электронной подписи), через портал государственных и муниципальных услуг.

12.3. Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении), указываются заявителем в заявлении, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

Срок предоставления муниципальной услуги

13. Администрация  оказывает муниципальную услугу  в течение 10 календарных дней со дня поступления в Администрацию  документов, указанных в пунктах 16 и 21 настоящего Регламента.

14. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих

отношения, возникающие в связи с предоставлением

муниципальной услуги

15. Предоставление Администрацией муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.;

Градостроительным кодексом Российской Федерации Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;
Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 г. № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 г. № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

Федеральным законом от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления муниципальной  услуги и услуг  с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представлять самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.  

16. Для получения муниципальной услуги заявитель направляет заявление о выдаче разрешения на строительство объекта по форме, приведенной в приложении 2 к Регламенту, к которому прилагает (представляет):

данные о заявителе:

копия паспорта (для физических лиц);

документы, содержащие реквизиты, наименование юридического лица, указание на организационно-правовую форму (для юридических лиц);

документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае если от имени заявителя действует его представитель;

документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лиц (далее – данные о заявителе), кроме того

16.1. к заявлению о выдаче разрешения на строительство прилагаются:

правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

материалы, содержащиеся в проектной документации:

пояснительная записка;

схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

схемы, отображающие архитектурные решения;

сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

проект организации строительства объекта капитального строительства;

проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

16.2. к заявлению о продлении срока действия  разрешения на строительство (приложение 6) прилагаются:

откорректированный проект организации строительства объекта капитального строительства.

16.3. к уведомлению о переходе к заявителю прав на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка (приложение 7) прилагаются:

правоустанавливающие документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного Кодекса, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного Кодекса, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает не исполнительный орган государственной власти и не орган местного самоуправления.

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является исчерпывающим.

Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

17. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально (в специально оговоренных случаях). В отношении предъявляемых документов специалист заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

18. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться по почте. В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой, подпись физического лица на заявлении о предоставлении муниципальной услуги должна быть нотариально удостоверена.

19. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем посредством федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска получения услуги в разделе «Личный кабинет».

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

20. Документы, указанные в пункте 16 настоящего Административного регламента, представляются в порядке, установленном пунктом 42 настоящего Регламента.

21. Для предоставления муниципальной услуги заявителю Администрацией  в рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы (сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:
21.1. При выдаче разрешения на строительство:

правоустанавливающие документы на земельный участок;

градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории.

разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае, если заявителю было предоставлено такое разрешение в соответствии ос статьей 40 Градостроительного Кодекса;

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 Градостроительного Кодекса); 

положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса.

21.1.2. При внесении изменений в разрешение на строительство:

правоустанавливающие документов на такие земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного Кодекса;

решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного Кодекса, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления;

градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного Кодекса;

решения о предоставлении права пользования недрами и решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами в случае, предусмотренном частью 21.9 статьи 51 Градостроительного Кодекса.

21.2. Документы запрашиваются Отделом в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

21.2.1. При выдаче разрешения на строительство:

в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

в администрациях муниципальных образований поселений Новоселицкого муниципального района, на территории которых намечается строительство объекта;

в федеральном автономном учреждении «Главное управление государственной экспертизы»;

в автономном учреждении Ставропольского края «Государственная экспертиза в сфере строительства»;

в федеральной службой по экологическому, технологическому и атомному надзору (при необходимости);

в федеральной службой по надзору в сфере природопользования (при необходимости);

в министерстве природных ресурсов и охраны окружающей среды Ставропольского края (при необходимости).

21.2.2. При внесении изменений в разрешение на строительство:

в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

в администрациях муниципальных образований поселений Новоселицкого муниципального района, на территории которых намечается строительство объекта;

в отделе имущественных и земельных отношений администрации Новоселицкого муниципального района;

в министерстве природных ресурсов и охраны окружающей среды Ставропольского края.

21.3. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

21.4. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского края и муниципальными правовыми актами.

22. Администрация, предоставляющая государственную услугу, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, указанными в пункте 13 настоящего Регламента, а также находящихся в распоряжении Администрации, предоставляющего государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами, за исключением документов (сведений), включенных в определенный Федеральным законом от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа

в приеме документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

23. Действующее законодательство не содержит оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

25. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

25.1. Для выдачи разрешения на строительство:

отсутствие документов, предусмотренных пунктом 16 Регламента;

несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

25.2. Для отказа в продлении разрешения на строительство объекта:

если строительство (реконструкция) объекта капитального строительства не начаты до истечения срока подачи такого заявления.

25.3. Для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство:

отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, предусмотренных соответственно пунктами 1 - 4 части 21.10 статьи 51, или отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 21.13 статьи 51 Градостроительного Кодекса;

недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка;

несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного Кодекса.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.

Порядок, размер и основания взимания платы  за предоставление

муниципальной услуги

26.  Оснований для взимания платы за предоставление муниципальной услуги,   законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

запроса о предоставлении муниципальной услуги, услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, и при получении результата

предоставления таких услуг

27. В случае устного личного обращения заявителя в Администрацию  с документами, указанными в пункте 16 настоящего Регламента, максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 30 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги и услуги,

предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

28. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 16 настоящего Регламента, поступившего в Администрацию, осуществляется в день его поступления.

29. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 14 настоящего Регламента, поступившего в Администрацию  в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в первый, следующий за ним, рабочий день.

Процедура регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги с документами, указанными в пункте 16 настоящего Регламента, осуществляется в порядке, предусмотренном пунктами 40,42 настоящего Регламента.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга, услуга, предоставляемая

организацией, участвующей в предоставлении муниципальной
услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению

и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной

информации о порядке предоставления таких услуг

30. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, для удобства заявителей размещаются на нижних, предпочтительнее на первых этажах здания (строения), оборудованного, по возможности, лифтом, доступным для лиц с ограниченными возможностями (инвалидов).

31. Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями (инвалидов) на предоставление муниципальной услуги. Помещения оборудуется пандусами, лифтами (при необходимости), санитарными помещениями (доступными для лиц с ограниченными возможностями), расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ к указанным помещениям лиц с ограниченными возможностями, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

32. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

комфортное расположение заявителя и должностного лица Администрации;

возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления о предоставлении муниципальной услуги;

телефонную связь;

возможность копирования документов;

доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции Администрации;

доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

33. В помещении для личного приема заявителей оборудуется пост охраны, предусматривается место для хранения верхней одежды посетителей, а также отдельный бесплатный туалет для посетителей.

34. Информирование заявителей о регистрации документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, стадии рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, сроке принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги и тому подобное, осуществляют должностные лица Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги.

35. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, размещается следующая информация:

извлечение из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации;

извлечение из текста настоящего Регламента;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

график приема граждан;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций (справок);

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

36. Показателями доступности при предоставлении муниципальной услуги являются:

возможность получать необходимую информацию и консультации, касающиеся рассмотрения документов, указанных в пункте 16 настоящего регламента;

возможность получать уведомление о переадресации документов, указанных в пункте настоящего Регламента, в иной  орган Администрации, в компетенцию которого входит решение вопроса о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

37. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) своевременное рассмотрение документов, указанных в пунктах 16 и 21   настоящего Регламента, в случае необходимости - с участием заявителя;

б) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

в) оперативность вынесения решения по итогам рассмотрения документов, указанных в пунктах 16 и 21 настоящего  Регламента.

38. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель вправе обращаться в Администрацию по мере необходимости, в том числе за получением информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

39. Документы, указанные в пункте 16 настоящего Регламента, могут быть поданы заявителем в Администрацию  лично или посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления муниципальной услуги в  электронной форме

40. Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителям предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" путем заполнения специальной интерактивной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", а также обеспечивает идентификацию заявителя.

Уведомление заявителя о принятом к рассмотрению заявлении, а также о необходимости представления необходимых к нему документов осуществляется Администрацией  не позднее одного рабочего дня, следующего за днем заполнения заявителем соответствующей интерактивной формы через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Заявление рассматривается при предоставлении заявителем документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, о чем должностное Администрации  уведомляет заявителя в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур

41. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

а) прием и регистрация документов, указанных в пункте 14 настоящего Регламента;

б) истребование документов (сведений), указанных в пункте 17 настоящего Регламента, в рамках межведомственного взаимодействия, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций;

в) рассмотрение документов для установления права на получение муниципальной услуги;

г) принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

д) уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

е) выплата, выдача, установление  и т.д.  

Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме по предоставлению муниципальной услуги, предусмотренной приложением № 1 к настоящему Регламенту.

Последовательность выполнения административных процедур

Прием и регистрация документов

42. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию   лично либо через законного представителя с документами, указанными в пункте 16 настоящего Регламента.

Документы, указанные в пункте 16 настоящего  Регламента, могут быть направлены в Администрацию  по почте. В этом случае направляются копии документов, верность которых засвидетельствована в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.

Направление документов по почте осуществляется способом, позволяющим подтвердить факт и дату отправления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в Администрацию  в электронной форме (в сканированном виде), в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Документы, указанные в пункте 16 настоящего  Регламента, могут быть направлены в Администрацию  в электронной форме (в сканированном виде), в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

Должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента:

проверяет соответствие указанных в заявлении сведений требованиям, установленным  в пункте 16 настоящего Регламента;

проверяет наличие документов, указанных в пункте 16 настоящего  Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

производит регистрацию документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, в день их поступления в Администрацию;

выдает расписку-уведомление о приеме (регистрации) документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента. При направлении документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, по почте направляет извещение о дате получения (регистрации) указанных документов в 5-дневный срок с даты их получения (регистрации) по почте. При направлении документов, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, в электронной форме (в сканированном виде), в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", в 2-дневный срок направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данных документов, а также направляет заявителю информацию об адресе и графике работы Администрации, в который необходимо представить (направить по почте) документы (за исключением заявления о предоставлении муниципальной услуги), направленные в электронной форме (сканированном виде), для проверки их достоверности. В случае если в электронной форме (сканированном виде) заявителем направлены не все документы, указанные в  пункте 16 настоящего  Регламента, то информирует заявителя о представлении (направлении по почте) недостающих документов, а также о документах, которые могут быть истребованы Администрацией в рамках межведомственного взаимодействия, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

В случае если представлен неполный пакет документов, предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента, должностное лицо Администрации  возвращает их заявителю в день их регистрации - при личном обращении заявителя, а при направлении документов по почте - в 5-дневный срок с даты получения (регистрации) этих документов с указанием причины возврата способом, позволяющим подтвердить факт и дату возврата.

При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме должностное лицо Администрации, ответственное за прием и регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги, направляет заявителю электронное сообщение, подтверждающее прием данного заявления, а также направляет информацию о документах, необходимых для представления заявителем, адресе и графике работы Администрации, в который необходимо представить указанные документы, а также документах, которые могут быть истребованы Администрацией  в рамках межведомственного взаимодействия, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Истребование документов (сведений) в рамках

межведомственного взаимодействия, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов

местного самоуправления и иных организаций

43. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем в Администрацию  лично либо через законного представителя заявления   о направлении запроса в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о представлении сведений о заработной плате, иных выплатах и вознаграждениях, указанного в пункте 16 настоящего Административного регламента, в случае если заявитель не имеет возможности представить справку (справки) о сумме заработка, из которого должно быть исчислено Пособие, с места (мест) работы (службы, иной деятельности) у другого страхователя (у других страхователей) в связи с прекращением деятельности этим страхователем (этими страхователями) либо по иным причинам.

44. Основанием для начала административной процедуры (запрос сведений о неполучении Пособия в органах социальной защиты населения по месту жительства (месту пребывания, фактического проживания) является непредставление заявителем по собственной инициативе справки от другого родителя (в установленных законом случаях - от обоих родителей) о неполучении Пособия в органах социальной защиты населения по месту жительства (месту пребывания, фактического проживания), указанной в пункте 21 настоящего Административного регламента.

Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, в течение трех календарных дней со дня поступления документов, указанных в пункте 16 настоящего Административного регламента (в том числе заявления о направлении запроса в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации о представлении сведений о заработной плате, иных выплатах и вознаграждениях), направляет в территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации, в распоряжении которого находятся сведения о заработной плате, иных выплатах и вознаграждениях заявителя, запрос об их представлении по установленной форме <*>.

Территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации, в распоряжении которого находятся сведения о заработной плате, иных выплатах и вознаграждениях заявителя, не позднее пяти календарных дней со дня поступления указанного запроса представляет их в территориальный орган Фонда.

Орган социальной защиты населения, в распоряжении которого находятся сведения о неполучении другим родителем ребенка (в установленных законом случаях - обоими родителями) Пособия по месту жительства (месту пребывания, фактического проживания), не позднее пяти календарных дней со дня поступления запроса от территориального органа Фонда о представлении сведений о неполучении другим родителем ребенка (в установленных законом случаях - обоими родителями) Пособия в органах социальной защиты населения по месту жительства (месту пребывания, фактического проживания) представляет указанные сведения в территориальный орган Фонда.

44. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием начала выполнения административной процедуры является личное обращение заявителя (представителя заявителя) с документами, необходимыми для получения муниципальной услуги или поступление этих документов по почте, в электронном виде в администрацию муниципального района.

Заявление о выдаче разрешения на строительство, о продлении разрешения на строительство или уведомление о переходе к заявителю права на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка) (далее - заявление) должно быть подписано лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами данного юридического лица или доверенностью, удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.
 и
Прием заявления осуществляется специалистом отдела, который регистрирует заявление с указанием даты его поступления  присвоением индивидуального входящего номера. Регистрация заявления осуществляется в день его подачи.
и
Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению (приложение 4) и передача заявления главе администрации Новоселицкого муниципального района Ставропольского края, который даёт поручение руководителю отдела рассмотреть поступившее заявление, о чем налагает соответствующую резолюцию.

Срок выполнения административного действия не может превышать один рабочий день.

45. Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала процедуры проведения является поступление зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами специалисту отдела, в обязанности которого в соответствии с должностными инструкциями входит выполнение соответствующих функций.

Специалист отдела:

осуществляет проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанным пунктом 9.1 Регламента;
Проверка правильности заполнения заявления  наличия прилагаемых к нему документов осуществляется в день поступления документов.
и
При непредставлении заявителем самостоятельно документов, предусмотренных пунктом 16, специалист отдела запрашивает их у соответствующих органов в рамках межведомственного взаимодействия.

Результатом процедуры является принятие решения о подготовке проекта Разрешения на строительство или проекта Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок исполнения указанной административной процедуры – 8 рабочих дней.

46. Подготовка и выдача заявителю документов и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении услуги)

Основанием для начала выполнения процедуры является заключение специалиста отдела о:

соответствии документов, прилагаемых к заявлению, требованиям указанным в пунктом 16 Регламента;

соответствии документации требованиям градостроительного плана земельного участка либо в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, красным линиям;

соответствии проектной документации требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

Специалист отдел при подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги готовит в трех экземплярах проект Разрешения на строительство, при установлении факта наличия оснований для отказа в получении муниципальной услуги, готовит в двух экземплярах проект Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает главе администрации дело заявителя со своим заключением, проектами уведомления о выдаче разрешения на строительство, Разрешения на строительство (Уведомления об отказе).

Разрешение на строительство подписывается главой администрации Новоселицкого муниципального района Ставропольского края.

Специалист отдела регистрирует Разрешение на строительство (Уведомление об отказе) в журнале регистрации (приложение 9).

Заявителю вручается уведомление о выдаче разрешения (приложение 5 с приложением оформленного разрешения на строительство в одном экземплярах не позднее 1 рабочего дня со дня подписания главой. В случае отказа в , в котором приводится обоснование причин такого отказа.
выдаче разрешения (приложение 3)- уведомление об отказе в разрешения на строительство  выдаче
Срок исполнения указанной административной процедуры – 2 рабочих дня.

Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающих предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении), указываются заявителем в запросе о предоставлении муниципальной услуги.

Разрешение на строительство изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, другой хранится в Отделе администрации.

После выдачи разрешения на строительство копии документов, представленных заинтересованным лицом для получения разрешения на строительство в соответствии с пунктом 16 Регламента, остаются в администрации, а подлинники возвращаются заявителю.

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный проектом организации строительства объекта капитального строительства в составе утвержденной проектной документации.

При переходе права на земельный участок и на объекты строительства срок действия разрешения на строительство сохраняется.

47. Продление, временное приостановление и прекращение действия разрешения на строительство

Срок действия разрешения на строительство продлевается по заявлению заявителя, поданному не менее чем за 60 дней до истечения срока действия разрешения. Администрация отказывает в продлении срока действия разрешения на строительство в случае, если строительство объекта не начато до истечения срока подачи заявления.

48. Действие разрешения на строительство прекращается:

в случае изъятия земельного участка в установленном порядке при выявлении нарушений градостроительного и земельного законодательства;

в случае отказа заявителя, на основании письменного заявления, от строительства ( реконструкции);

при невыполнении заинтересованным лицом, требований, указанных в разрешении на строительство;

по истечении обозначенного в разрешении на строительство срока окончания строительства (реконструкции) при отсутствии письменного заявления заявителя, на продление или перерегистрацию разрешения на строительство при незавершенном объекте строительства;

при изменении в установленном порядке видов и параметров объектов капитального строительства, условий их строительства или реконструкции, разрешенного вида использования земельного участка;

в судебном порядке.

49. Разрешение на строительство может быть отозвано, действие его может быть приостановлено (восстановлено) в случаях предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.

50. Размещение сведений о подлежащем застройке земельном участке в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности.

В целях размещения сведений о подлежащем застройке земельном участке в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, заявитель в течение десяти дней со дня получения разрешения на строительство безвозмездно передает в Отдел следующие материалы:

один экземпляр копии результатов инженерных изысканий;

сведения о площади, о высоте и об этажности объекта строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения;

один экземпляр копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8, 9, 10 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

IV. Формы контроля за предоставлением

муниципальной   услуги

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего Административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

муниципальной услуги, а также принятием ими решений

51. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем и должностными лицами Фонда путем проведения плановых и внеплановых проверок территориальных органов Фонда, ответственных за предоставление муниципальной услуги, по соблюдению и исполнению положений настоящего Административного регламента.

52. Фонд организует и осуществляет контроль за исполнением административных процедур, предусмотренных настоящим Административным Регламентом, территориальными органами Фонда.

Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц территориального органа Фонда, ответственных за предоставление муниципальной услуги (далее - жалоба).

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

муниципальной услуги

53. В целях осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги, а также выявления и устранения нарушений прав заявителей Фондом проводятся плановые и внеплановые проверки.

Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании приказов руководителя Фонда.

54. Внеплановые проверки территориальных органов Фонда проводятся Фондом по жалобам заявителей.

Плановые проверки территориальных органов Фонда проводятся на основании полугодовых и годовых планов работы.

55. Результаты плановых и внеплановых проверок оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и даются предложения по их устранению.

Ответственность должностных лиц территориального органа

Фонда за решения и действия (бездействие), принимаемые

(осуществляемые) ими в ходе предоставления

муниципальной услуги

56. По результатам проведенных плановых и внеплановых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

57. Должностные лица территориальных органов Фонда, ответственные за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, несут установленную законодательством Российской Федерации ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением муниципальной
услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

58. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме контроля за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги и принятию решений должностными лицами, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами территориального органа Фонда нормативных правовых актов Российской Федерации, а также положений настоящего Административного регламента.

Проверки также могут проводиться по конкретной жалобе гражданина или организации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также его должностных лиц

59. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных пунктом 16 настоящего Регламента, для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, по основаниям, не предусмотренными  пунктом 25 настоящего Регламента;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной пунктом 26 настоящего  Регламента;

ж) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, предусмотренных пунктом 46 настоящего Административного регламента, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

60. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в форме электронного документа в территориальный орган Фонда, предоставляющий государственную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем территориального органа Фонда, подаются в Фонд.

Жалоба может быть направлена посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", а также может быть принята при личном приеме заявителя.

61. Жалоба должна содержать:

а) наименование территориального органа Фонда, а также должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) территориального органа Фонда, а также его должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) территориального органа Фонда, а также его должностного лица, ответственного за осуществление административных процедур по предоставлению муниципальной услуги. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

62. При обращении заявителя с жалобой в письменной форме, в форме электронного документа срок ее рассмотрения не должен превышать 15 рабочих дней со дня ее регистрации в Фонде, территориальном органе Фонда, а в случае обжалования отказа территориального органа Фонда, предоставляющего государственную услугу, должностного лица территориального органа Фонда, предоставляющего государственную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

63. По результатам рассмотрения жалобы Фонд, территориальный орган Фонда, предоставляющий государственную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

64. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 63 Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в форме электронного документа направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

65. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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БЛОК-СХЕМА

последовательности исполнения административных процедур по выдаче разрешений на строительство объекта

	Прием и регистрация заявления 

для получения разрешения




 ↓

	Рассмотрение документов




↓

	Подготовка и выдача разрешения, 

(об отказе в выдаче разрешения)
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Главе администрации 

Новоселицкого муниципального района

Ставропольского края

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на строительство, реконструкцию, объекта капитального строительства

Прошу выдать разрешение на строительство (реконструкцию, этап строительства) объекта капитального строительства

(ненужное зачеркнуть)

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

(наименование объекта)

__________________________________________________________________

на земельном участке, расположенном по адресу: __________________________________________________________________

(индекс, населенный пункт, улица, почтовый (строительный) номер объекта капитального строительства и кадастровый номер участка)

__________________________________________________________________

сроком на __________________________________________________________________.

(лет, месяцев прописью)

При этом сообщаю:

право на пользование земельным участием закреплено

_____________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения, пользования,

__________________________________________________________________

распоряжения земельным участком)

_____________________ от «_______» ____________ 20____ года № ______;

проектная документация на строительство объекта разработана на основании

__________________________________________________________________

(градостроительного плана, постановления)

от «_____» __________ 20___ года № _____;

__________________________________________________________________

(наименование проектно-изыскательской, изыскательской организации)

свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации

выдано __________________________________________________________________

(наименование саморегулируемой организации, выдавшей свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства)

__________________________________________________________________

от «____» __________ 20___ года № _________;

заключение государственной экологической экспертизы выдано

__________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего заключение)

от «____» __________ 20___ года № _________;

положительное заключение государственной экспертизы проектной документации выдано __________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего заключение)

от «____» __________ 20___ года № _________;

распорядительный документ об утверждении проектной документации

__________________________________________________________________

(наименование утвердительного документа и наименование органа, утвердившего проект)

__________________________________________________________________

________________________ от «___» _________ 20__ года № __________;

согласование с органом архитектуры и градостроительства муниципального образования __________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

Одновременно информирую об участниках строительства:

Инвестор

	Наименование организации
	

	Почтовый адрес, телефоны, факсы, адрес электронной почты
	

	Форма собственности
	

	Ф.И.О. руководителя
	


Проектная организация

	Наименование организации
	

	Почтовый адрес, телефоны, факсы, адрес электронной почты
	

	Форма собственности
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	Ф.И.О. главного архитектора, телефон
	

	Ф.И.О. главного инженера, телефон 
	

	Номер и дата свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, наименование саморегулируемой организации
	

	Номер и дата договора на авторский надзор (при наличии)
	

	Банковские реквизиты
	р/с __________________ 
к/с __________________
Банк __________________ 
БИК _________________ 
ИНН ___________________ 


Генподрядная (подрядная) организация

	Наименование организации
	

	Почтовый адрес, телефоны, факсы, адрес электронной почты
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	Ф.И.О. ответственного лица, телефон, номер и дата приказа о назначении
	

	Номер и дата свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, наименование саморегулируемой организации
	

	Банковские реквизиты
	р/с ________________ 
к/с ________________ 
Банк ________________
БИК ________________
ИНН


Заказчик

	Наименование организации
	

	Почтовый адрес, телефоны, факсы, адрес электронной почты
	

	Ф.И.О. руководителя
	

	Форма собственности
	

	Ф.И.О. ответственного лица, телефон, номер и дата приказа о назначении 
	

	Номер и дата свидетельства о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, наименование саморегулируемой организации
	

	Банковские реквизиты
	р/с 
_____________ 
к/с_________________ 
Банк ________________
БИК_________________ 
ИНН___________


Обязуюсь обо всех изменениях в проектной документации и сведений,

приведенных в настоящем заявлении, сообщать в отдел муниципального хозяйства администрации Новоселицкого муниципального района.

Информирование о  результате предоставления муниципальной услуги осуществить при личном контакте, посредством почтовой и (или) электронной почты или при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - через раздел «Личный кабинет».

(нужное подчеркнуть)

К заявлению прилагаю документы для получения разрешения на строительство объекта в 1 экз.:

1. …….

2. ……. и т.д.

Застройщик _______________________         ____________               ___________

                     (должность)                                         (подпись)                          Ф.И.О.

         М.П. 

Входящий номер регистрации заявления 

«___» _________________ 20____ г.
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Администрация Новоселицкого муниципального района

Ставропольского края

«_____» ___________20___ г.                                  №______________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на строительство (в продлении разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство)

«_____» ___________ 20__ г.

Администрация Новоселицкого муниципального района Ставропольского края

уведомляет _____________________________________________________________________

(полное наименование организации,

_____________________________________________________________________

ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства, Ф.И.О. физического лица, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на строительство (в продлении разрешения на строительство, внесения изменений в разрешение на строительство)…

Причина отказа: _____________________________________________________________________

____________________________________________________________________.

Глава администрации 

Новоселицкого муниципального района

Ставропольского края                                  ___________  ___________________

                                                                             (подпись)              (Ф.И.О.)

Уведомление получил:

___________________________________  _________    «____» ____-____ 20__ г.

(Ф.И.О. руководителя организации, полное                    (подпись)         (дата получения)

наименование организации)

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О. _______________

Телефон: _____________
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УВЕДОМЛЕНИЕ №__________

о приеме заявления на выдачу разрешения на строительство (реконструкцию) объекта капитального строительства к рассмотрению

Администрация Новоселицкого муниципального района Ставропольского края уведомляет о принятии заявления на выдачу разрешения на строительство (реконструкцию) объекта

_____________________________________________________________________ (наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица, адрес места жительства)

_____________________________________________________________________

Дата принятия заявления _____________________________________________________________________

Дата выдачи уведомления _____________________________________________________________________

Глава администрации

Новоселицкого муниципального района

Ставропольского края                                  ____________________ (Ф.И.О.)

(подпись)

М.П.
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УВЕДОМЛЕНИЕ №

о выдаче разрешения на строительство объекта

Администрация Новоселицого муниципального района Ставропольского края

уведомляет _____________________________________________________________________

(полное наименование организации,

_____________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица, адрес места жительства)

О выдаче разрешения на ввод...

__________________________________________________________________

(номер и дата разрешения)

Глава администрации 

Новоселцикого муниципального района

Ставропольского края                                  ____________ ___________________

(подпись)              (Ф.И.О.)

Уведомление получил:

______________________________________ _________ «____» ________ 20__ г.

(Ф.И.О. руководителя организации, полное    (подпись)    (дата получения)

наименование организации)

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О. _______________

Телефон: _____________
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кому: Администрация Новоселицкого муниципального района

Ставропольского края

от кого: _______________________________________________

(наименование юридического лица - застройщик),

________________________________________________________

планирующего осуществлять строительство

_____________________________________________________

или реконструкцию;

________________________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;

________________________________________________________

ФИО руководителя; телефон;

________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление

о продлении срока действия разрешения на строительство

Прошу продлить разрешение на строительство (нужное подчеркнуть)

реконструкцию от «___» ___________________ 20__ г. № _________________

___________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адрес _________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

сроком на _____________ месяца(ев). Строительство (реконструкция, капитальный ремонт) будет осуществляться

на основании

__________________________ от «______» ______________ г. № ___________.

(наименование документа)

Право на пользование землей закреплено ________________________________

(наименование документа)

_____________________________ от «____» ______________ г. № ___________.

Проектная документация на строительство объекта разработана _____________

_____________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_____________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное _____________

____________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «___» ________________ г. № ______, и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

положительное заключение государственной экспертизы получено за № ___

от «___» ______________________ г.

схема планировочной организации земельного участка согласована _______________________ за № ______ от «____» _____________ г.

(наименование организации)____________________________________________

Проектно-сметная документация утверждена ___________________________
_______________________________ за № _________ от «__» _____________ г.

Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта)

застройщиком будет осуществляться _____________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от «____» ________________ 20__ г. № ____________
_____________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено ____________
_____________________________________________________________________

 (наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_____________________________________________________________________

от «____» ______________ г. № _______________

Производителем работ приказом __________ от «____» ___________ г. № _____

назначен ____________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий _________________________ специальное образование и стаж работы

(высшее, среднее)

в строительстве ___________ лет

Строительный контроль в соответствии с договором от «____» ___________ г.

№ _______________ будет осуществляться ______________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_____________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _____________

_____________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ ___________ от «____» ________________ г.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем

заявлении сведениями, сообщать в отдел муниципального хозяйства администрации Новоселицкого муниципального района.

Информирование о  результате предоставления муниципальной услуги осуществить при личном контакте с заявителями, посредством почтовой и (или) электронной почты или при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - через раздел «Личный кабинет».

(нужное подчеркнуть)

К заявлению прилагаю документы для продления разрешения на строительство объекта в 1 экз.: 

1. откорректированный проект организации строительства; 

2. разрешение на строительство (оригинал).

____________________    __________________    _________________________

(должность)                   (подпись)                                 (Ф.И.О.)

«____» _____________ 20__ г.

М.П.

Приложение 7

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений 

на строительство, реконструкцию

объектов капитального строительства на территориях двух и более поселений 

в границах Новоселицкого муниципального района Ставропольского края»

кому: Администрация Новоселицкого муниципального района

Ставропольского края

от кого: _______________________________________________

(наименование юридического лица - застройщик),

________________________________________________________

планирующего осуществлять строительство

______________________________________________________

или реконструкцию;

________________________________________________________

ИНН; юридический и почтовый адреса;

________________________________________________________

ФИО руководителя; телефон;

________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переходе к заявителю права на земельные участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка

В связи с переходом права на земельный участок или переход права пользования (нужное подчеркнуть) недрами, или об образовании земельного участка прошу внести изменения в разрешение на строительство (реконструкцию) от «_____» ____________ 20__ г. № _________ (нужное подчеркнуть).

_____________________________________________________________________

(наименование объекта)

на земельном участке по адресу: _____________________________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Право на пользование землей закреплено ____________________________

____________________________________________________________________

(наименование документа)

__________________________________ от «___» ______________ г. № _______.

Строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании

__________________________________ от «___» ______________ г. № _______.

(наименование документа)

Проектная документация на строительство объекта разработана _____________

_____________________________________________________________________

(наименование проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_____________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное ______________

_____________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

от «___» ________________ г. № ______, и согласована в установленном порядке

с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:

положительное заключение государственной экспертизы получено за № ______

от «____» ______________________ г.

схема планировочной организации земельного участка согласована

_________________________________ за № ______ от «____» _____________ г.

(наименование организации)

Проектно-сметная документация утверждена ______________________________

_____________________________ за № _________ от «_____» _____________ г.

Дополнительно информируем:

Финансирование строительства (реконструкции, капитального ремонта)

застройщиком будет осуществляться _____________________________________

(банковские реквизиты и номер счета)

Работы будут производиться подрядным (хозяйственным) способом в соответствии с договором от «____» __________________ 20__ г. № ________________

_____________________________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона,

_____________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Право выполнения строительно-монтажных работ закреплено _______________

_____________________________________________________________________

(наименование документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

_____________________________________________________________________

от «____» ______________ г. № _______________

Производителем работ приказом _________ от «____» ___________ г. № ______

назначен _____________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

имеющий ________________________ специальное образование и стаж работы

(высшее, среднее)

в строительстве ___________ лет

Строительный контроль в соответствии с договором от «__» _________ г. № ___ будет осуществляться _________________________________________________

(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адреса,

_____________________________________________________________________

ФИО руководителя, номер телефона, банковские реквизиты

_____________________________________________________________________

(наименование банка, р/с, к/с, БИК))

право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _____________

_____________________________________________________________________

(наименование документа и организации, его выдавшей)

№ ___________ от «____» ________________ г.

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в отдел муниципального хозяйства администрации Новоселицкого муниципального района Ставропольского края 

Информирование о результате предоставления муниципальной услуги осуществить  при личном контакте, посредством почтовой и (или) электронной почты или при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - через раздел «Личный кабинет».

(нужное подчеркнуть)

К заявлению прилагаю документы для получения разрешения на строительство объекта в 1 экз.: 

1. ……

2. ……. и т.д.

________________   __________________    _________________________

(должность)               (подпись)                 (Ф.И.О.)

«____» _____________ 20__ г.

М.П.

Приложение 8

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений 

на строительство, реконструкцию

объектов капитального строительства на территориях двух и более поселений 

в границах Новоселицкого муниципального района Ставропольского края»

УВЕДОМЛЕНИЕ №_______

о продлении разрешения на строительство объекта (о внесении изменений в разрешение на строительство)

Администрация Новоселицкого муниципального района Ставропольского края

уведомляет _____________________________________________________________________

(полное наименование организации,

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя, физического лица, адрес места жительства)

О продлении разрешения на строительство (  внесении изменений в разрешение на строительство) ____________________________________________________

(наименование объекта)

____________________________________________________________________

(номер и дата разрешения)

Глава администрации 

Новоселицкого муниципального района

Ставропольского края                                  ___________  ___________________

(подпись)              (Ф.И.О.)

Уведомление получил:

_____________________________________ ___________ «___» ________ 20__ г.

(Ф.И.О. руководителя организации, полное (подпись)          (дата получения)

наименование организации)_____________________________________________

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О. ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О. _______________

Телефон: _____________

Приложение 9

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений 

на строительство, реконструкцию

объектов капитального строительства на территориях двух и более поселений 

в границах Новоселицкого муниципального района Ставропольского края»

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений и учета выданных разрешений

(отказов в выдаче разрешений) на строительство

Администрация Новоселицкого муниципального района Ставропольского края

Том № _____

№ п/п с ______________ по ______________

Дата начала ведения журнала        «____» ___________ 20__ г.

Дата окончания ведения журнала  «____» ___________ 20__ г.

Срок хранения журнала ______ лет
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